
Азия под Ключ · Владивосток · гайд для клиента

Документы на автомобиль
Что прислать в чат, чтобы мы растаможили и оформили машину без задержек. Ниже

— как каждый документ выглядит на самом деле и что на нём обязательно должно

быть видно.

! Все документы — того человека, на кого оформляем автомобиль. Паспорт, ИНН,

СНИЛС, Госуслуги и регистрация в СЭП — на одно лицо, ФИО везде совпадает буква в

букву.

КОРОТКИЙ  СПИСОК

Что нужно прислать: 7 пунктов
Пункты 1–4 — фото и скриншоты с телефона, это минут 10. Пункты 5 и 6 займут пару

дней. Пункт 7 нужен не всем. Как выглядит каждый документ — на следующих

страницах. Документы по оплате понадобятся позже, для них отдельная памятка.

СРАЗУ  — С  ТЕЛЕФОНА

1. ИНН — скриншот из приложения Госуслуги
Госуслуги → Документы → ИНН → скриншот экрана. Нет ИНН в Госуслугах — пришлите фото бумажного

свидетельства ИНН. Должны читаться 12 цифр номера и ФИО.

2. СНИЛС — фото зелёной карточки или скриншот из Госуслуг
Фото лицевой стороны карточки целиком. Нет карточки — Госуслуги → Документы → СНИЛС → скриншот.

Должны читаться номер (11 цифр) и ФИО.

3. Паспорт — фото страниц
Разворот с фото (страницы 2–3) и все страницы «Место жительства», где есть штампы: действующий и

старые. Снимайте сверху, при дневном свете, страница целиком в кадре. Это обычные фото —

нотариальная копия ниже, в пункте 6.

4. Профиль Госуслуг — два скриншота
Госуслуги → Профиль (первый скриншот) → нажмите на своё имя → «Настройка учётной записи» (второй

скриншот). На обоих видно ФИО и зелёную надпись «подтверждённая учётная запись».

В  ТЕЧЕНИЕ  2–3 ДНЕЙ

5. Регистрация в СЭП на elpts.ru обязательно

С компьютера, через вход Госуслуг, около 5 минут. Пошаговая инструкция — отдельный PDF

«Регистрация в СЭП». Зарегистрировались — напишите в чат.

6. Нотариально заверенная копия паспорта обязательно

Делает любой нотариус за один визит: разворот с фото и все страницы с пропиской, заверенные его

подписью и печатью. В чат — цветной скан одним PDF-файлом. Что сказать нотариусу и как

отсканировать — на странице «Нотариальная копия паспорта».

7. Временная регистрация на Дальнем Востоке — только если ваша прописка не на

Дальнем Востоке
Прописка в Приморье, Хабаровском крае или другом регионе Дальнего Востока — этот пункт

пропускаете. Прописка в другом регионе — менеджер подскажет, как оформить временную.



КАК  ЭТО  ВЫГЛЯДИТ  НА  САМОМ  ДЕЛЕ

Образцы документов

Образцы повторяют настоящие документы и скриншоты один в один. Данные

выдуманы — ваши документы будут такими же, только с вашими данными.

1. ИНН

Госуслуги → Документы → ИНН → скриншот

Нет ИНН в Госуслугах — подойдёт фото

бумажного свидетельства ИНН.

2. СНИЛС Фото лицевой стороны карточки

Нет карточки — скриншот из Госуслуг:

Документы → СНИЛС, так же, как ИНН. С

2019 года вместо карточки выдают

бумажное уведомление А4 — его фото тоже

подходит.

10:42 ▂▄▆ LTE

‹ ИНН

Номер ИНН

254000123456

ФИО

Иванова Анна Сергеевна

Дата рождения

14.03.1990

Место рождения

г. Владивосток

госуслуги
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12 цифр номера видны целиком✓

ФИО совпадает с паспортом✓

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
СТРАХОВОЕ СВИДЕТЕЛЬСТВО

ОБЯЗАТЕЛЬНОГО  ПЕНСИОННОГО  СТРАХОВАНИЯ

123-456-789 00
Ф.И.О. ИВАНОВА АННА СЕРГЕЕВНА

Дата и место
рождения

14 МАРТА 1990, Г.
ВЛАДИВОСТОК

Пол ЖЕНСКИЙО Б
РА

З Е
Ц

Номер из 11 цифр и ФИО читаются✓

Карточка целиком в кадре, без бликов✓



4. Профиль Госуслуг — два скриншота

Приложение Госуслуги → Профиль, затем нажать на своё имя

12:15 ▂▄▆ LTE

‹ Профиль

Иванова

Анна Сергеевна

✓
подтверждённая

учётная запись

›

Сим-карты ›

Банковские карты и

счета
›

Электронная подпись ›

Согласия ›

Доверенности и

разрешения
›

13:35 ▂▄▆ LTE

‹
Настройка учётной

записи

Добавить фото

Иванова Анна

Сергеевна

✓ подтверждённая учётная запись

Электронная почта изменить

✓ ivanova@example.ru

Номер телефона изменить

✓ +7 900 000-00-00

Сменить пароль

Удалить профиль

О Б
РА

З Е
Ц

Нужны оба экрана: «Профиль» и «Настройка учётной записи»✓

Видна зелёная отметка «подтверждённая учётная запись» — без неё не пройдут СЭП и таможня✓

Запись «стандартная» — подтвердите её в банке или МФЦ✓



3. Паспорт: разворот с фото Страницы 2–3 целиком, вместе с обложкой

Р О С С И Й С К А Я  Ф Е Д Е Р А Ц И Я 05 20 123456

Паспорт выдан

УМВД РОССИИ ПО ПРИМОРСКОМУ КРАЮ

 

Дата выдачи

01.06.2020

Код подразделения

250-001

МВД
РОССИИ
250-001

Личная подпись

0
5
 
2
0
 
1
2
3
4
5
6

Фамилия ИВАНОВА

Имя АННА

Отчество СЕРГЕЕВНА

Пол ЖЕН. Дата рождения  14.03.1990
Место

рождения ГОР. ВЛАДИВОСТОК

·  ·  ·  ·  ·  ·  ·  ·  ·

PNRUSIVANOVA<<ANNA<SERGEEVNA<<<<<<<<<<<<<<<
0520123456RUS9003143F<<<<<<<0200601250001<00

О Б
РА

З Е
Ц

Видны серия и номер, кем и когда выдан, код подразделения, фото, все строки внизу страницы✓

Блик на фото и ламинате, пальцы в кадре, обрезанные края, снимок под углом✕



3. Паспорт: страницы «Место жительства»

Все страницы со штампами — и старыми, и действующим

М Е С Т О  Ж И Т Е Л Ь С Т В А

СНЯТ С
РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА

2 марта 2023 г.
ОТДЕЛ ПО ВОПРОСАМ МИГРАЦИИ … ПО Г.

ВЛАДИВОСТОКУ
250-005    Заверил: ____

Отдел УФМС России по Приморскому

краю в Ленинском районе г.
Владивостока

ЗАРЕГИСТРИРОВАН

ул. Примерная

дом № 5  кв. 12

10 мая 2015 г.

 

ЗАРЕГИСТРИРОВАН
15.04.2024

ПРИМОРСКИЙ КРАЙ,
Г. ВЛАДИВОСТОК, УЛ. ПРИМЕРНАЯ,

Д. 1, КВ. 10

ОТДЕЛ ПО ВОПРОСАМ МИГРАЦИИ
ОТДЕЛА ПОЛИЦИИ … ПО Г. ВЛАДИВОСТОКУ

250-003    Заверил: ____

О Б
РА

З Е
Ц

Страница с действующей пропиской обязательно✓

Прошлые регистрации и «снят с учёта» тоже присылайте — их требует брокер по Японии✓



ПУНКТ  6 ПОДРОБНО

Нотариальная копия паспорта

Это не фото паспорта, а копия страниц, которую нотариус заверяет своей подписью и

печатью. По ней таможня оформляет машину на вас. Делается за один визит.

1 Найдите нотариуса

Подойдёт любой нотариус в вашем городе. Позвоните заранее: у многих приём по записи.

2 Возьмите оригинал паспорта

Больше ничего не нужно.

3 Скажите нотариусу

«Мне нужна нотариально заверенная копия паспорта для таможни: разворот с

фото и все страницы с пропиской».

4 Какие страницы

Страницы 2–3: кем выдан паспорт и фото. И все страницы «Место жительства», где стоят

штампы: действующая прописка и старые, включая «снят с регистрационного учёта». Пустые

страницы не нужны.

5 Проверьте, что получили

Листы скреплены, пронумерованы, на последнем — текст нотариуса, подпись и синяя

круглая печать. Нотариус может назвать документ «копией» или «выпиской из паспорта» —

подходит и то, и другое. Пустые места перечёркнуты буквой «Z» — так и должно быть.

6 Отсканируйте в цвете — все листы одним PDF

Нет сканера — подойдёт телефон. iPhone: приложение «Заметки» → новая заметка → значок

камеры → «Отсканировать документы». Android: Google Диск → «+» → «Сканировать».

Снимите все листы по порядку и сохраните одним файлом.

7 Пришлите PDF в чат

Бумажную копию не выбрасывайте: сохраните до получения машины. Оплата у нотариуса —

по его тарифу, зависит от количества страниц.

Подходит Не подходит

Цветной скан всех листов одним PDF✓

Видны синие печать и подпись нотариуса✓

Есть разворот с фото и все страницы с

пропиской

✓

Обычные фото паспорта без заверения

нотариуса

✕

Чёрно-белое фото или ксерокопия✕

Листы отдельными фотографиями вместо

одного PDF

✕



Как выглядит готовая копия Листы прошиты, на последнем — надпись и печать нотариуса

ВЫПИСКА
1

Обложка и разворот с фото

ВЫПИСКА

Оборот листа — перечёркнут «Z»

2
00 00 000000

00 00 000000

Страницы с пропиской, пустые —
«Z»

Российская Федерация
г. Владивосток Приморского края

Первого апреля две тысячи двадцать шестого
года

Я, Петров Пётр Петрович, нотариус
Владивостокского нотариального округа
Приморского края, свидетельствую верность
выписки из представленного мне
документа.

Зарегистрировано в реестре: № 25/000-н/25-
2026-0-000.
Уплачено за совершение нотариального
действия: 1120 руб.

П.П. Петров
НОТАРИУС

ВЛАДИВОСТОКСКОГО
НОТАРИАЛЬНОГО

ОКРУГА

П
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Последний лист: надпись, печать,
«прошито»

О Б
РА

З Е
Ц

Синий штамп «ВЫПИСКА», листы пронумерованы, пустые места перечёркнуты «Z» — так и

должно быть

✓

На последнем листе — удостоверительная надпись, синяя печать нотариуса и отметка

«Пронумеровано, прошито»

✓

Скан в цвете одним PDF: синие печати и подписи видны как в оригинале✓

Чёрно-белое фото на телефон — таможня такую копию не примет✕



ИЗ-ЗА  ЭТОГО  МАШИНА  СТОИТ  НА  СКЛАДЕ

Частые ошибки

Документы на разных людей

Паспорт мужа, а Госуслуги и СЭП — жены.

Всё — на того, на кого оформляем.

Нотариальная копия чёрно-белым фото

Нужен цветной скан одним PDF: печати и

подписи как в оригинале.

Не все страницы с пропиской

Действующая регистрация обязательна,

прошлые — тоже присылайте.

СЭП «потом»

Без регистрации не выпустят ЭПТС; ошибка

или её отсутствие — 3 000 ₽ за повторный

запрос.

Госуслуги не подтверждены

Стандартной записи мало — подтвердите в

банке или МФЦ заранее.

Блики, пальцы, обрезанные края

Снимайте при дневном свете, сверху,

страница целиком в кадре.

Азия под Ключ · Владивосток. Образцы повторяют настоящие документы; все ФИО, номера, адреса и суммы на них

выдуманы. Остались вопросы — пишите своему менеджеру в чат, он поможет на любом шаге.


